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Zarzadzenie Nr 27/2024
Wdjta Gminy Regndéw
z dnia 2 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r., poz. 120 z péin. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy w Regnowie przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Natalia Szulc - przewodniczacy

2} Katarzyna Jackowska - cztonek

3) Agnieszka Rokicka - Bednarek - cztonek

§ 2. 1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych przeprowadzi¢ od dnia 14 grudnia 2024 roku
do dnia 14 stycznia 2025 roku.
2. Powotuje sie dwa zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy
w Regnowie.
3. Wykaz zespotéw spisowych stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wediug stanu na dzien
31 grudnia 2024 roku.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) Srodki trwate;

2) Pozostate $rodki trwate;

3) Srodki trwate w budowie;

4) Materiaty;

5) Wartosci niematerialne i prawne;

6) Srodkl plenleine na rachunkach barnkowych,

7) Inwentaryzacje aklywdw i pasywodw (naleznosci i zobowigzania).

§ 5. 1. Sktadniki majatku wymienione w §4 pkt. 1, 2 i 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt.1 — grunty, drogi, budowle, do ktérych
dostep jest utrudniony oraz wymienione w § 4 pkt.3, 5 i 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym w terminie do dnia 15 grudnia 2024roku.

§ 7. Zobowigzuje komisje do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
Odpowiedzialnych;

2} Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie;

3) Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych;

4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Czonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokiadne, rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ

Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 27/2024

Wojta Gminy Regnow
z dnia 02.12.2024 roku

zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy w Regnowie

Numer
zespotu

Sktad osobowy

Funkcja

Przydzielone pole spisowe

Aneta Kumanowska

Katarzyna Piekut

Przewodniczgcy

Cztonek

- §rodki trwate

- pozostate Srodki trwate

w uzytkowaniu,

- wartosci niematerialne i prawne,
- materiaty

- pok. nr 5 — ochrona $rodowiska,
budownictwo

- pok. nr 6 - podatki,

- gabinet wéjta,

- pok. nr 9 —sekretariat,

- pok. nr 3 —archiwum

- pok. nr 10 —skarbnik,

- pok. nr 1 —inwestycje,

- materiaty w magazynie, magazyn
OC, pomieszczenie sportowe

- pozostate Srodki trwate
(wyposazenie Swietlic)

Marzena Stomka

Judyta Szydtowska

Przewodniczgcy

Cztonek

- §rodki trwate
- pozostate srodki trwate,

- pok.nr2, USC

- pok. nr 4 —gosp. odpadami
- pok. nr 7 — ksiegowo$¢,

- pok. nr 8 —swietlica,

- pomieszczenia socjalne

- pomieszczenie GKRPA




HARMONOGRAM
inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Gminie Regnéw

Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 27/2024 Wéjta Gminy Regnow
z dnia 02.12.2024 r.

Termin przeprowadzenia spisu z

Zespot spisowy

Oscoba odpowiedzialna

Lp. |Pole spisowe natury materialnie
- $rodki trwate 14.22.2024 r.-31.12.2024 r. Nr 1l Matgorzata Foks
$rodki trwate, pozostale Srodki trwate :
- gabinet wdjta, 02.01.2025r.-13.01.2025 . Nril Mariusz Cheba
- pokdj nr 9 — sekretariat, pokdj nr 3 —archiwum 02.01.2025r.-13.01.2025 . Nrl Judyta Szydtowska
- pokdj nr 10 - skarbnik 02.01.2025r.-13.01.2025 . Nril Alina Szczegulska
- pokdj nr 6 - podatki 02.01.2025r.-13.01.2025r. Nr1 Katarzyna Jackowska
- pokdj nr 5 - ochrona $rodowiska, budownictwo 02.01.2025r.-13.01.2025 . Nr1 Marzena Stomka
- materiaty w magazynie, magazyn OC, pomieszczenie 02.01.2025r.-13.01.2025r. Nrl Marzena Stomka
sportowe
- wartosci niematerialne i prawne 02.01.2025r.-13.01.2025r. Nr 1 Matgorzata Foks
- pozostate $rodki trwate { wyposazen e swietlic) 02.01.2025r.-13.01.2025r. Nr1l Matgorzata Foks
- pokdj nr 1 - inwestycje 02.01.2025r.-13.01.2025r. Nr1 Matgorzata Foks
- pokéj nr 2 - USC 02.01.2025r. - 13.01.2025 r Nr2 Agnieszka Rokicka-Bednarek
- pokdj nr 4 - gosp. odpadami 02.01.2025r.-13.01.2025r Nr 2 Agnieszka WoZniak
- pokdj nr 7 - ksiegowos¢ 02.01.2025r.—-13.01.2025r. Nr2 Katarzyna Piekut
- pokdj nr 8 - $wietlica, pomieszczenie socjalne 02.01.2025r.-13.01.2025r. Nr2 Bozena Staniszewska
02.01.2025r.—-13.01.2025 . Nr2 Natalia Szulc

- pomieszczenie GKRPA




