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Zatacznik Nr 5 do Zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 do Umowy Nr ...... zdnia.....2025r.
Nr postepowania: RIZN.271.16.2025.MF

WZOR
UMOWA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Regnowie, w dniu ............... 2025 r. roku pomiedzy:

Gming Regndw, Regnow 95, 96-232 Regnéw, REGON: 750148437, NIP: 835 15 32 034, zwang dalej
Administratorem, ktorg reprezentuje:
Pan Mariusz Cheba — Wdijt

......................................................................... reprezentoWang Przez: ... ereeereesreneenns

zwang w przez: cze$ci Umowy takze ,,Podmiotem Przetwarzajagcym” lub ,,Procesorem”

zwanymi w dalszej czeSci Umowy tgcznie ,Stronami” lub kazde indywidualnie , Strong”

W zwigzku z zawarciem przez Strony w dniu ................. 2025 r. roku umowy (dalej: ,,Umowa
Podstawowa”), Strony zawierajg niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych (dalej: ,Umowa
Powierzenia” lub ,Umowa”), w zwigzku z wykonywaniem ktérej Administrator powierzy Podmiotowi
Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym Umowag Podstawowa.
Celem Umowy jest ustalenie warunkdéw, na jakich Podmiot Przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora i tym samym wypetnienie obowigzkéw
prawnych, w szczegélnosci z art. 28 ust. 3 RODO.

§1

Postanowienia ogdlne
1. Przedmiot umowy stanowi powierzenie Podmiotowi Przetwarzajgcemu przez Administratora
przetwarzania danych osobowych w zakresie uzasadnionym postanowieniami Umowy Podstawowej.
2. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie i
Umowie Podstawowej.
3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje wytgcznie w zakresie niezbednym do celu
prawidtowej realizacji Umowy Podstawowej przez Podmiot Przetwarzajacy. Procesor nie jest
uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania i udostepniania powierzonych danych
osobowych ani do przechowywania powierzonych danych w zakresie, ktdry nie jest konieczny do
prawidtowej realizacji Umowy Podstawowej i rozliczenia z jej wykonania.
4. Wszystkie dokonywane operacje bedg miaty charakter wtérny lub subsydiarny, poniewaz nie sg
celem samym w sobie, lecz sg niezbedne do zrealizowania postanowiert Umowy Podstawowej.
5. Przetwarzanie danych osobowych odbywaé sie bedzie w okresie obowigzywania Umowy
Podstawowej. Zakonczenie obowigzywania Umowy Podstawowej skutkuje jednoczesnym
zakonczeniem obowigzywania niniejszej Umowy Powierzenia.
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6. Charakter i cel przetwarzania wynikajg z Umowy Podstawowej. W szczegdlnosci:

1) Charakter przetwarzania wynika z roli Podmiotu Przetwarzajgcego, jaka jest wykonanie ustugi
- przeprowadzenie audytu SZBI w Urzedzie Gminy.

2) Przetwarzanie danych osobowych (jezeli do niego dojdzie) moze odbywaé sie w formie
elektronicznej, w sposéb tradycyjny oraz czesciowo zautomatyzowany. Przetwarzanie bedzie
miato stosunkowo matg skale i odbywac¢ sie bedzie przez krétki okres, uzasadniony czasem
trwania Umowy Podstawowej.

3) Celem przetwarzania jest wykonanie postanowiern Umowy Podstawowej, tj. Przeprowadzenie

audytu SZBI w Urzedzie Gminy.
W szczegdlnosci czynnosci podejmowane przez procesora mogg obejmowad: dostep do
urzadzen i pomieszczen, gdzie przetwarzane sg dane, sprawdzanie sprzetu i infrastruktury IT,
weryfikacje istniejgcej w podmiocie dokumentacji oraz inne niezbedne czynnosci konieczne do
prawidtowego wykonywania ustug.

4) W ramach powierzenia mogg by¢ dokonywane zwtaszcza nastepujgce operacje przetwarzania:
zbieranie, przechowywanie, pobieranie, przegladanie.

§2
Rodzaj danych osobowych
Dane osobowe powierzone Procesorowi obejmujg w zdecydowanej wiekszosci dane zwykte, wéréd
powierzonych danych mogg pojawic sie rowniez, w ograniczonej ilosci, dane szczegdlnej kategorii, w
postaci danych o stanie zdrowia oraz danych o czynach zabronionych i naruszeniach prawa.

§3
Kategorie Osdb
Przetwarzanie danych osobowych moze dotyczyé nastepujacych kategorii oséb:
1) osoby pracujgce u Administratora (bez wzgledu na podstawe zatrudnienia);
2) kontrahenci i klienci Administratora;
3) osoby korzystajace ze strony internetowej/ aplikacji Administratora.

§4

Obowigzki Podmiotu Przetwarzajacego
1. Podmiot Przetwarzajacy przetwarza dane wytgcznie na podstawie udokumentowanego polecenia
Administratora, za ktdre uwaza sie niniejszg Umowe.
2. Do przetwarzania danych osobowych, powierzonych na mocy niniejszej Umowy, mogg by¢
dopuszczeni jedynie pracownicy (w tym wspoétpracownicy, niezaleznie od podstawy zatrudnienia)
posiadajgcy pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz ktdrzy ztozyli pisemne
oswiadczenie o zachowaniu poufnosci. Obowigzek zachowania poufnosci, obowigzuje bezterminowo,
takze po ustaniu okresu zatrudnienia lub wspétpracy osdb, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim.
3. Podmiot Przetwarzajacy uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32—36 (bezpieczenistwo
przetwarzania, zgtaszanie naruszen Organowi Nadzorczemu, zawiadamianie osdéb dotknietych
naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym). W szczegdlnosci, na pisemng prosbe Administratora, Procesor udziela informacji, ktore
moga miec znaczenie, dla zgtoszonej prosby oraz moze podejmowac inne dziatania, na ktdére strony sie
wczesniej umowig.
4. Biorgc pod uwage charakter przetwarzania, Procesor w miare mozliwosci pomaga Administratorowi
poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw. W szczegélnosci dotyczy¢ to
moze udzielania przez Procesora okreslonych informacji Administratorowi, drogg komunikacji
elektronicznej, po jego uprzedniej prosbie.
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5. Podmiot Przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

6. Podmiot Przetwarzajacy przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu
przetwarzajacego (Podpowierzenie), o ktérych mowa w §8

7. Podmiot Przetwarzajacy powiadamia Administratora o kazdym stwierdzeniu naruszenia ochrony
Danych osobowych nie pdzniej niz w 48 godzin od jego stwierdzenia.

§5

Oswiadczenia Podmiotu Przetwarzajacego
1. Procesor oswiadcza, ze zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich $Srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza, w szczegdlnosci zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich sSrodkéw wymaganych na mocy
art. 32 RODO.
2. Procesor oswiadcza, ze jego pracownicy i wspotpracownicy (niezaleznie od podstawy zatrudnienia)
upowaznieni do przetwarzania danych zostali zapoznani i przeszkoleni z zasad ochrony danych
osobowych. Upowaznieni nie mogg wykonywac operacji na danych przekraczajacych zakres wydanych
im upowaznien ani posiadaé¢ prawa dostepu do danych w zakresie szerszym, niz wynikatoby to z
upowaznienia lub tez przetwarzaé danych w celu innym, niz ten, do ktdérego zostali upowaznieni.
3. W celu wtasciwego zapewnienia bezpieczeristwa wszystkich powierzonych mu danych Podmiot
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci.
4. Jezeli Podmiot Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej
watpliwosci (w sposéb udokumentowany i z uzasadnieniem.
5. Przetwarzajacy oswiadcza, ze nie przekazuje Danych do panstwa trzeciego (czyli poza EOG) lub
organizacji miedzynarodowej. Przetwarzajgcy oswiadcza réwniez, ze nie korzysta z podwykonawcéw,
ktdrzy przekazujg dane poza EOG.
6. Jezeli Podmiot Przetwarzajgcy ma zamiar lub obowigzek przekazywac Dane poza EOG, informuje o
tym Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji i dziatan niezbednych do
zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub zakoriczenia powierzenia przetwarzania.
7. W przypadku obowigzku przekazania danych, o ktdrym mowa w ust. 7, Podmiot Przetwarzajacy
przed rozpoczeciem przetwarzania informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§6
Prawa i Obowigzki Administratora
1.Administrator ma prawo dokonywad audytéw i inspekcji na zasadach okreslonych w §7.
2.Administrator zobowigzany jest wspotdziata¢ z Podmiotem Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ Przetwarzajgcemu wyjasnien, w razie watpliwosci co do legalnosci wydawanych polecen, jak
tez wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkdw.

§7
Kontrola

1.Administrator ma prawo do dokonywania audytéw, w tym inspekcji, proceséw przetwarzania
powierzonych danych osobowych.

2. Informacja o planowanej inspekcji lub audycie zostanie przekazana Podmiotowi Przetwarzajagcemu
co najmniej 30 dni przed jej rozpoczeciem.

3.Administrator nadaje swoim pracownikom, ktéorych wyznaczyt do przeprowadzenia inspekcji lub
audytu pisemne upowaznienia, przeznaczone do wglagdu dla Podmiotu Przetwarzajgcego. Uprawnione
osoby majg prawo wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg powierzone dane osobowe,
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wglagdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz
uzyskiwania informacji dotyczacych przebiegu przetwarzania.
4. Audyty i inspekcje nie mogg odbywac sie czesciej niz raz w roku.
5.Podczas audytu lub inspekcji Podmiot Przetwarzajgcy wspotpracuje z przedstawicielami
Administratora i przyczynia sie do nich.
§8

Podpowierzenie
1.Administrator wyraza ogdlng zgode na to, aby Podmiot Przetwarzajacy powierzat niektére operacje
przetwarzania danych (,podpowierzenie”) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia innym
podmiotom przetwarzajgcym. Kategorie podmiotéw, ktdrym przetwarzanie moze zostaé powierzone
obejmujg w szczegdlnosci podmioty sSwiadczgce ustugi informatyczne, hostingowe, doradcze,
ksiegowe, prawne.
2.Podmiot Przetwarzajacy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych
dodania lub zastgpienia innych podmiotow przetwarzajgcych, dajgc tym samym Administratorowi
mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Na wyrazenie sprzeciwu Administrator ma 24
godziny od momentu poinformowania go przez Procesora o zamierzonych zmianach.
3.Dokonujgc  podpowierzenia Podmiot Przetwarzajagcy ¥ma  obowigzek  zobowigzaé
Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Procesora wynikajgcych z niniejszej Umowy
powierzenia, z wyjgtkiem tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu na nature konkretnego
podpowierzenia.
4.Podmiot Przetwarzajgcy nie ma prawa przekazac Podprzetwarzajgcemu catosci wykonania Umowy.

§9
Odpowiedzialnos¢

1.Podmiot Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z
niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Procesora lub gdy dziatat poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Podmiot Przetwarzajacy
odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem wtasciwych srodkéw
bezpieczenstwa.

2.Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkdédw ochrony danych,
petna  odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za  wypetnienie obowigzkéw  przez
Podprzetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie Przetwarzajagcym.

§10
Postanowienia koricowe
Po zakonczeniu realizacji Umowy Podstawowej, Podmiot Przetwarzajacy usuwa wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



